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QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG VON VA TAI SAN
CUA CONG TY TNHH MTV LAM NGHIEP KON RAY
(Ban hanh theo Quyér dinh s¢ 279/QP-C.Ty ngay //thang/2 nam 2023
cua Chu tich Cong ty TNHH mét thanh vién Lam nghiép Kon Ray )

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung:

1. Quy ché nay quy dinh vé& viéc quan ly, sir dung vén va tai san tai Cong ty
TNHH MTV Lam nghiép Kon Ray, bao gdm: Vén diéu 1¢, tru so 1am viéc va tai
san khac gan lién véi dat; quyén st dung dat d6i véi dat dung dé xay dung tru so
lam viéc; may moc; phuong tién van tai; trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac
duoc mua sam, hinh thanh te nQUOn ngan sach nha nudc hodc c6 ngudn goc ter
ngan sach nha nudc; tai san duoc dau tu xay dung, mua sam tir cac ngudn vén
khéc; tai san duoc hinh thanh tir cac ngudn khac.

2. Viéc quan ly, sir dung von va tai san khong thuéc pham vi quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay duoc thuc hién theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Cong ty c6 trach nhiém thuc hién ché do quan ly, sir dung von va tai san
theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y tai chinh doi véi doanh nghiép do nha nudc
nam gifr 100% von diéu 1& va céc quy dinh tai quy ché ndy. Trong qua trinh hoat
dong, néu phat sinh van dé chua dugc de cap dén trong Quy ché nay thi s& duoc
thuc hién theo Luat Quan ly, su dung vén Nha nuéc dau tu vao san xuat, kinh
doanh tai doanh nghiép s6 69/2014/QH13 duoc Québc hoi théng qua ngay 26 thang
11 nam 2014 va ¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 7 nam 2015. Luat Doanh nghiép s6
59/2020/QH14 théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020 c6 hiéu luc tir ngay 01 thang
01 nam 2021 va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

4. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca cac phong, ban, chi nhanh Lam
truong, Tram bao vé rung, nguoi quan ly va nguoi lao dong thuge Cong ty TNHH
MTV Lam nghiép Kon Ray.

Piéu 2. Quan ly sir dung von va tai san:

1. Cong ty ¢o trach nhiém quan 1y, sir dung c6 hiéu qua toan bo sd von, tai
san do co quan dai dién Chu sé hiru dau tu va cac ngudn von hoat dong hop phép
khac dé phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh va cac hoat dong lién quan
truc tiép dén hoat dong san xuét, kinh doanh theo quy dinh ctia Phap luat.

2. Viéc dau tu, xdy dyng, mua sam tai san ¢ dinh, khau hao tal san ¢6 dinh,
cho thué, thé chap, cam cb tai san, thanh ly, nhuong ban tai san cb dinh, Chuyen
nhuong cac khoan dau tu vén ra ngoai doanh nghiép, quan 1y hang hoa ton kho,
quan ly cac khoan ng phai thu, ng phai tra, chénh léch ty gia, kiém ké, danh gia lai



tai san cua doanh nghiép thuc hién theo ché do quan 1y tai chinh ddi véi doanh
nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von diéu I¢€.

Chwong |1
QUAN LY, SUDUNG VON TAI CONG TY

Piéu 3. Vén diéu lé:

1. Vén diéu 18 1a mirc von can thié:t duoc Uy ban nhan dan tinh Kon Tum (co
quan dai dién Chu so hitu Cong ty) dau tu Va‘} phé duyét, dé thuc hi€n nhiém vu
kinh doanh ctua Cong ty, dugc ghi tai Diéu 1€ to chirc va hoat dong ciia Cong ty.

2. Trong qua trinh hoat dong, Cong ty c6 nhu cau ting vén diéu 18, cin ctr
vao chién lugc, ké hoach san xuat kinh doanh 05 nim cua Cong ty da dugc phé
duyét va dap ung du diéu kién vé viéc ting von diéu 1¢ theo cic quy dinh co lién
quan, codng ty xay dung phwong an trinh co quan dai dién chu s¢ hiru xem xét
phé duyét theo quy dinh cua phap luat (Miic von dzeu Ié diéu chinh tang thém
dwoc Xac dinh toi thiéu cho 03 ndm ké tir ndm quyét dinh diéu chinh von diéu
lé).

3. Trinh ty, th tuc va thAm quyén quyét dinh ting von diéu 1¢ ctia Cong ty
dugc thuc hién theo ché do quan ly tai chinh d61 v&i doanh nghiép do Nha nudce
nam gitr 100% von diéu €.

4. Khi xac dinh nhu cau von diéu 1é can tang thém dé phuc vu hoat dong san
xuat Kinh doanh.

5. Cong ty khong duoc giam vbn dleu 1¢ trong sudt qua trinh hoat dong Kinh
doanh, trir trudng hop c6 quyét dinh ciia cap c6 tham quyén.

6. Cong ty co trach nhiém quan ly, su dung co6 hiéu qua toan bo s6 von, tai
san do co quan dai dién Chu s¢ hitu cong ty dau tu va cac ngudn von hop phap
khac dé phuc vu chvo hqat dong san xgat kinh doanh theo quy dinh cua phap luat,
bao toan va phat trién von Nha nude dau tu tai Cong ty, bao gom:

- GO6p von dé thanh 13p cdng ty co phan, cong ty trach nhiém hitu han; g6p
von thdng qua hop dong hop tac kinh doanh khong hinh thanh phap nhan méi;

-Mua cb phan tai cdng ty c6 phan, mua phan gop von tai cdng ty trach
nhiém hiru han, cong ty hop danh;

- Mua toan bo doanh nghiép khac;
- Mua cong tréi, trai phiéu.

Piéu 4. Pau tw von ra ngoai doanh nghiép:

1. Cong ty chi dugc dau tu ra bén ngoai ddi véi cac nganh nghé lién quan
truc tiép dén hoat san xuat dong kinh doanh chinh ctia Cong ty.

Viéc thuc hién hop dong hop tac kinh doanh véi doi tac nuée ngoai dugc
thuc hién theo quy dinh cuaa Phap luat trén co s& chap thuan cua co quan dai
dién Chu so hau.



2. Viéc lya chon hinh thirc dau tu von ra ngoai doanh nghiép phai tuan thu
quy dinh ctua phap luat, phu hop véi chién lugc, ké hoach phét trién cua Cong
ty, dam bao c6 hiéu qua, bao toan va phat trién von dau tu.

3. Chu tich Cong ty quyet dinh timg du 4n dau tu ra ngoal doanh nghlep
v6i gid tri khong qua 50% von Chu s¢ hiru duoc ghi trén bao cdo tai chinh quy
hodc bao cdo tai chinh nam cua doanh nghiép tai thoi diém gan nhit v6i thoi diém
quyét dinh du 4n nhung khong qua mirc von cua dy 4n nhém B theo quy dinh cua
Luat dau tu cong.

Chu tich cong ty phan cap cho Giam ddoc quyét dinh cac du an dau tu ra
ngoai doanh nghiép theo quy dinh tai Piéu 1¢ hoic Quy ché tai chinh ctia doanh
nghiép.

4. Truong hop du an dau tu ra ngoai doanh nghiép 6 gia tri 16n hon mac quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay, du 4n goép vén lién doanh cua doanh nghiép véi nha
dau tu nudc ngoai tai Viét Nam, dy an dau tu vao doanh nghiép khac dé cung tng
san pham, dich vy cong ich, Chu tich congty béo cdo co quan dai dién Chu so
hitu xem xét, phé duyét.

5. Nguyén tic, hinh thac, giéi han dau tu von ra ngoai Cong ty va tham
quyén cua Cong ty thuc hién theo ché do quan 1y tai chinh doi véi doanh nghiép
do Nha nuéc nam giir 100% vén diéu 1é va Diéu Ié to chic va hoat dong cua
doanh nghiép.

6. Co quan dai dién Chu s& hiru cng ty kiém tra, giam sat viéc quan ly, sir
dung von dau tu vao doanh nghiép khac theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong 111
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN TAI CONG TY

Picu 5. Tai san thugc Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Kon Ray:

1. Tai san c6 nguon goc tir ngan nha nude dugc giao cho cac phong, ban, chi
nhanh lam truong va c& nhan thugc Cong ty quan ly, sir dung (bao gom co so nha,
dat).

2. Tai san tur cac chuong trinh, du an va cac hoat dong khac do Céng ty chu
tri thuc hién.

3. Tai san vo hinh: Phan mém vi tinh, c4c phan mém chuyén dung, ban
quyen tac gia, bang phat minh sang ché, gia tri quyen sir dung dat.

4. Tai san duogc cho, tiang, biéu.

5. Cac tai san, cdng cu dung cu khac theo quy dinh cua phap luat dugc xac
lap s& hiru Nha nudc.

biéu 6. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san:

1. Phong To chic - Hanh chinh 1a dau moi quan ly tai san cia Cong ty.
Hang nam phong To chac - Hanh chinh ¢o trach nhiém tham muu Ban lanh dao



Cong ty bao céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong cho cip cé tham quyén
theo quy dinh va khi cé yéu cau; truc tiép quan ly, theo d@i viéc sir dung tai san cua
CO quan.

2. Tai san Cong ty phai dugc sir dung ding muc dich, ché do, tiéu chuan,
dinh muec, tiet kiém va hiéu qua.

3. Tai san 1a may mac, thiét bi phai dugc bao dudng, stra chira, giit gin, bao
quan tot theo ché do quy dinh cua Nha nudc va theo khuyen cao cua nha san xuat
va cac quy dinh hién hanh cua Nha nudéc.

4. Vigc quan ly, sir dung tai san cong tai Cong ty phai duoc thuc hién cong
khai, minh bach. Moi hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong
phai dugc xtr ly Kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

5. C& nhan khi chuyén cong tac, théi viéc, nghi huu dé husong ché do bao
hiém x& hoi hodc khong con 1am viéc tai co quan phai ban giao tai san céng, céng
Cy, dung cu lao dong cta Cong ty duogc giao quan ly, st dung cho Trudng phong
(hoic Pho truong phong) noi minh 1am viéc hoic giao cho Phong To chic - Hanh
chinh hoac giao cho Cong ty.

6. Tai san ¢ dinh cua Cong ty phai duoc tinh khau hao theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san Céng ty dudi
moi hinh thic.

2. C6 y 1am trai cac quy dinh cua Nha nudc, cua Cong ty vé quan ly, sir
dung tai san.

3. Str dung tai san céng khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do;
su dung tai san lang phi hodc khong su dung tai san duoc giao gay lang phi; su
dung tai san @é kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hoac ¢é ¥ 1am hu hong tai san; chiém git, sir dung trai phép tai
san.

5. Thiéu trach nhiém trong quéan ly dé xay ra vi pham phép luat vé quan Iy,
su dung tai san.

6. Khdng thyc hién hoic thyuc hién khong day du nghia vu d6i véi Nha nudc
trong quan ly, st dung tai san.

7. Str dung tai san cua Cong ty vao muc dich ca nhan.

Piéu 8. Tai san céng nghé théng tin (CNTT), thiét bi vin phong, cong
cu, dung cu lao dong:

1. Thiét bi tai san cdng nghé thong tin: Quy ché nay quy dinh viéc quan ly
cac tai san CNTT hiru hinh va v6 hinh du tiéu chuan la tai san co dinh theo quy
dinh ctia Bo Tai chinh va cac quy dinh khac c6 lién quan cuaa phéap luat.

a) Tai san hiru hinh:



- May tinh: May cha; may vi tinh ca nhéan, may tram (tron bg); may vi tinh
xach tay; CPU (tach roi); man hinh (tach roi); cac thiét bi kém may vi tinh khac
(tach roi).

- Thiét bi mang, truyén thdng: Hub, switch, router, IGX, modem, multiport
card, thiét bi dau cuoi, thiét bi mang, truyén théng khac.

- Thiét bi truyén dan, hién thi théng tin, bang dién ti.

- Céc phuong tién luu trir dix licu: O cimg ngoai, USB, thu vién 6 quang ti,
cac thiét bi Ivu trir dit liéu khac.

- May in, may fax, may photocopy.

- Cé4c loai tai san htru hinh khéc.

- Céc thiét bj tin hoc khac: My (Scan) quét tai liéu, méy anh, may chiéu,
thiét bi Iuu dién, on &p, cac thiét bi tin hoc khac.

b) Tai san vo hinh:
- Phan mém hé thong Heé thong quan ly van ban va diéu hanh loffice, hé

quan tri co so dir liéu, phan mem truyén tin, phan mém quan Iy mang, phan mém
tin hoc vian phong, cac phan mém khac.

- Phan mém tng dung: cac phan mém phuc vy cong tac chuyén mén, nghiép
vu.

- Céc phan mém khéc.
- Cac loai tai san vo hinh khac.

2. Trang thiét bj van phong, cong cu, dung cu lao dong ho tro theo yéu cau
cong viéc, bao gom: H¢ thong dicu hoa khong khi, hé thong dién, nudc, ban ghe
cua tru s¢ lam viéc, trang thiét bi khac phuc vu sinh hoat va lam viéc ....

Chuwong 1V
MUA SAM, SUA CHUA, BAO DUONG VA QUAN LY, SU DUNG
TAI SAN

biéu 9. Quy dinh chung vé quan ly, sir dung tai san cong:

1. Cac phong ban, chi nhanh Lam trudng duoc giao nhiém vy mua sam c6
trach nhiém mua sam, ban giao tai san cho cac phong, 1am trudng, trusng phong
hoac phu trach phong, Giam déc Lam truong giao trach nhiém quan ly, sir dung
may mac thiét bi téi tirng c& nhan thudc phong minh dé quan ly, st dung thuc hién
nhiém vu cua Cong ty.

2. Viéc trang bi tai san cho cac phong ban, Lam truong va nguoi quan ly,
ngudi lao dong thyuc hién theo dinh muc, tiéu chuan quy dinh cia Nha nude. Quan
ly tai san la trach nhiém chung cta nguoi quan ly va ngudi lao dong. Trudng
phong hoic phu trach phong, Giam doc Lam truong chiu trach nhiém trugc Ban
lanh dao Cong ty vé quan 1y ddi véi tai san cua ca phong, 1am truong. Ngudi quan
ly va nguoi lao dong dugc giao st dung tai san phai c6 trach nhiém quan ly va bao



quan tai san duoc giao, chiu trach nhiém truée Trudng phong hoac phu trach
phong hodc Giam déc Lam trudong déi vai tai san giao cho ca nhan quan ly, st
dung. Viéc giao nhan tai san céng dé quan ly, sir dung phai duoc 1ap bién ban giao
nhan day du.

3. Phong Ké toan - Tai chinh Cong ty co trach nhiém lap, quan 1y, luu trit ho
s0, sO Séch, chang tir lién quan dén tai san theo quy dinh cua Nha nudc. Thuc hi¢n
quan ly trén s6 Ké toan tai san theo ting chi tiéu cu thé, gdm: nguyén gi4, tinh hao
mon va gia tri con lai cua tai san.

4. Cac phong ban, 1am truong hodc ca nhan cd trach nhiém quan ly, s dung
tai san cong dung muc dich tur khi dugc giao cho dén khi ban giao lai cho phong
TC - HC hoac giao lai cho Céng ty.

5. Tai san ¢6 dinh dén han tinh hét hao mon ma van con sir dung duoc thi
tiép tuc su dung.

biéu 10. Pang Ky sir dung tai san ding chung:

1. Hang nam Phong T6 chirc - Hanh chinh tham muu Ban lanh dao céng ty
bao cdo ding ky tai san véi co quan c6 tham quyén quan ly tai san cong; bao céo
cap trén theo yéu cau.

2. Tai san dung chung thugc Cong ty khong giao cho cac phong, 1am truong,
ca nhan quan ly va str dung bao gom: Tru s& lam viéc (ké ca hé thong dién, nudc,
c4c tai san gan lién véi tru so lam viéc); Phong To6 chuc - Hanh chinh chiu trach
nhiém quan ly viéc st dung tai san dung chung thuoc Cong ty.

Piéu 11. Quan ly, sir dung Hi truwong cong ty:

1. Phong Té chitc - Hanh chinh tryc tiép quan ly cac tai san trang bi tai Hoi
truong.

2. Hoi truong dugc sir dung phuc vu nhiém vu chung cua Céng ty. Khi cé
nhu cau str dung, cac phong trao d6i vai Phong T6 chic - Hanh chinh dé bé tri, sap
xép cho phu hop. Trong qua trinh stir dung Hoi trudng, ca nhan khong duogc di
chuyén céc tai san ra bén ngoai hoic tu y dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi
trong Hoi truong, trudng hop can phai thay doi thi phai dugc sy déng y caa truong
Phong To chire - Hanh chinh hoic Ban 1anh dao cong ty.

Piéu 12. Quan ly, sir dung xe 6 to:
1. Xe 0 t0 cong ty duoc st dung phuc vu cng tac chung cua cong ty.

2. Lanh dao cong ty ky Lénh diéu xe hoac Uy quyén Ky Iénh diéu xe theo ké
hoach cdng tac cia cong ty khi can thiét. TQy theo tinh hinh thyc té Ban lanh dao
cong ty sé& giao cho Truéng hoic phd phong TC - HC ky 1énh diéu xe di cong tac
trong va ngoai tinh theo ké hoach cdng tac hodc dot xuat khi can thiét, cu thé:

a) Can ct lich cong tac hoac yéu cau di cong tac dot xuét cia Ban lanh dao

cbng ty, phong TC - HC diéu xe 6 t6 di cong tac.
~b) Cac phong ban, lam truong thuge cong ty khi ¢6 nhu cau st dung xe 0 t0
dé di cong tac phai bdo cdo Ban lanh dao cong ty va dugc Lanh dao cong ty dong y



thi phong TC - HC méi sap xép dieu xe (trir truong hop dot xuat do Lanh dao cong
ty quyet dinh).

3. Trach nhiém cua nguoi lai xe 0 t6:
a) Chu dong bao quan va quan ly, st dung xe 6 t6 theo dung cac quy dinh
cua Nha nudc.

b) Chi khi ndo c6 Lénh diéu xe va xe bao dam du cac diéu kién ky thuat va
an toan thi méi duoc cho xe ra khoi Cong ty. Ngoai thoi gian xe phuc vu cho cong
tac chung, xe phai dugc dé tai gara xe cua Cong ty.

¢) Cha dong giit gin, vé sinh xe sach s&. Chu dong dé xuat thuc hién viéc
bao dudng dinh ky theo dung quy dinh quan ly k¥ thuat ddi véi ting loai xe. Khi
xe bi hu hong can sua chita, 1ai xe béo lanh dao cdng ty va dé xuét cu thé nhiing
ndi dung hu hong can sta chira, thay thé. Cac phong ban c6 trach nhiém phol hop
kiém tra, d& xuat hudng giai quyét bao cao lanh dao cong ty xem xét, quyét dinh.

4. Trach nhiém cua ngudi sir dung xe:

a) Trong thoi gian di cong tac, nguoi st dung xe 6 td co trach nhiém sir dung
xe dang muc dich, 10 trinh, thoi gian da dugc phé duyét.

b) Ngay sau khi két thic chuyén cong tac, ca nhan sir dung xe phai ky vao
Iénh diéu xe xac nhan so kilomet (Km) thuc té da di, hoac xac nhan noi dén cong
tac.

5. Truong hop can thiét, 1anh dao cdng ty giao cho Phong T6 chirc - Hanh
chinh thuc té thué xe phuc vu yéu cau nhiém vy, hoat dong chung cua Coéng ty.

Piéu 13. Mua sam, sira chira, bao dudng va quan ly, sit dung tai san 1a
may maoc thiét bi va cdng cu, dung cu:

1. Vige dau tw, xay dyng, mua sam tai san c6 dinh Cong ty thuc hién theo
quy dinh tai Bieu 24 Luat Quan ly, st dung von nha nude dau tu vao san xuat,
kinh doanh tai doanh nghiép. Trong d6:

@) Doi véi dau tu, mua sdm tai san co dinh do cong ty thuc hién, qué trinh
dau tu xay dung phai thuc hién theo dung quy dinh cua phap luat ve xay dung,
phap luat vé dau thau va cac quy dinh khac ctaa phap luat cé lién quan.

b) Béi vé6i dau tu, mua sam tai san ¢d dinh bén ngoai dua vé sir dung, cong
ty phai thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dau thau va cac quy dinh khac cua
phap luat co lién quan.

¢) Viéc trang bi tai san, trang thiét bi 1am viéc dugc can ctr vao tiéu chuan,
dinh murc sir dung, kha ning ngudn vén, ngudn thu duoc cp, nhiém vy dugc giao
va nhu cau sir dung trang thiét bi cia cac phong ban, 1am truong va c& nhan trong
cong ty. Can ct vao tinh hinh kinh phi, nguén thu, tiéu chuan, dinh mic va dé xuat
cua cac phong ban, 1am truong, Phong Té chac - Hanh chinh ra soét, tong hop
trinh Lanh dao cong ty quyét dinh mua sam, trang bi méi, diéu chuyén tai san trang
bi trong ni bo cong ty bao dam khai thac sur dung tai san dung myc dich, hi¢u qua.
Viéc mua sam tai san, may moc, trang thiét bi sau khi c6 y kién dong y mua sam



ctia Ban 1anh dao c6ng ty thuc hién theo Luét dau thau va cac vin ban huéng dan
dudi Luat; Tha tuc thanh todn kinh phi mua sim thuc hién theo céc van ban ché do
ké toan quy dinh, chting tir thanh toan phai day du tinh phap ly (c6 bao gia, hop
ddng thuc hién, hoa don hop Iy, hop 1€, bién ban thanh ly hop dong...).

2. Thyc hién viéc bao dudng, sira chita tai san cong theo dung ché do va tiéu
chuan ki thuat do nha nuéc quy dinh hoic theo khuyén céo cua nha san xuat. Khi
tai san ¢b dinh bi hong phai sta chira thay thé hozc thanh ly thi cac phong ban, 1am
truong hoac ca nhan quan ly, sur dung tai san do co6 trach nhiém bao céo Ban lanh
dao cong ty dé xir ly.

3. Kinh phi mua sam, bao dudng, stra chira tai san tir nguon kinh phi quan
ly, nguon thu hang nam cua Cong ty.

4. Tai san lya chon mua sam, st:a chira, bao dudng, bao tri thiét bi phai theo
dung ché d¢, tiéu chuan, dinh muc kinh té - ki thuat do co quan Nha nudc ¢ tham
quyén ban hanh hozc theo khuyén céo cua nha san xuat, dung muc dich sir dung,
c6 do bén cao, hién dai, déng bo, tan suat sir dung Ion, tiét kiém niang luong, cé
kha nang mé rong va nang cap khi can thiét.

5. Phong T6 chuc - Hanh chinh chiu trach nhiém bao quan, quan Iy, st dung
tai san thuoc phong may chu, thiét bi mang Wifi, duong truyén mang LAN noi bo,
mang WAN dién rong, duong truyén Internet, cac phan mém tng dung va cac thiét
bi tin hoc khac dung chung.

6. Viéc quan ly, sir dung may vi tinh ¢ cac phong ban, 1am truong phai thuc
hién ding quy trinh mo, tit. Khong duoc cai dat cac chuong trinh ung dung cé
nhan va thuc hién cong viéc riéng trén may vi tinh; khéng tu dong thdo mo may,
stra chita hoic thay ddi cac chuong trinh Gtng dung dé cai dat phuc vu chuyén mén
nghiép vu cua Cong ty.

7. Khi c6 nhu cau sira chira, bao dudng may mac, thiét bi, thay muc may in,
trang bi, thay thé cong cy, dung cu .... Cac phong 1ap dé xuét trinh 1anh dao cong
ty va duoc su dong Yy cua lanh dao cong ty mai thué ngudi sira chira, bao dudng
hoac thay mai.

Piéu 14. Phan cap quan ly tai san cong, may mac thiét bi:

1. Cong ty ap dung co ché quan ly tai san cong, thiét bi theo 3 cap: Cong ty -
phong ban, 1&m truong - ca nhén; trong d6 ca nhan chiu trach nhiém quan ly, su
dung truc tiép; cac phong ban, 1am truong la don vi trung gian.

2. Lanh dao cong ty uy quyén phong TC - HC quan Iy chung tai san, thiét bi
cua Cong ty va truc tiép quan Iy tai san, thiét bi dung chung duoc lap dit tai cong
ty.

3. Ca nhan duoc giao quan ly, st dung tai san chiu trach nhiém trudc lanh
dao céng ty, lanh dao phong, lanh dao 1am trueong vé quan ly tai san, thiét bi duoc
giao, bao cao lanh dao phong, 1am truong kip thoi vé tinh trang tai san trong qua
trinh str dung.



4. Truong hop 1am mat hodc hu hong tai san, céc phong, 1am truong kip thoi
b&o céo lanh dao cdng ty hoac bdo cao vé phong TC - HC dé bao céo lanh dao
cobng ty xur ly.

Piéu 15. Kiém ké tai san, cong cu dung cu:

1. Thoi han kiém ke tai san, cdng cu dung cu hang nim 1a ngay 31 thang 12
(duong lich).

2. binh ky hang niam t6 chtrc kiém ké thuc té tai san tai Cong ty mot lan theo
quy dinh. Phong Ké toan - Tai chinh phéi hop vai phong TC - HC tham muu lanh
dao cong ty quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng Kiém ke tai san, cong cu dung cu, dong
thoi chu tri phdi hop cac phong, 1am truong ra soat danh muc tai san hién dang
duoc quan 1y, st dung tai cac phong, 14m trudng so véi danh muc theo ddi trén sb
séch Ké toan dé tong hop chung. Hoi ddng Kiém k& tai san tién hanh kiém ké tat ca
tai san hién cd tai cong ty, ghi rd cac sb liéu vao bang kiém ké tai san theo mau
biéu quy dinh cua Bo Tai chinh.

3. Tai san tai Hoi truong hodc tai san dung chung cua Cong ty (khéng thuoc
cac phong, 1am truong ca nhan truc tiép quan ly) phong TC - HC c6 trach nhiém
quan Iy tong hop hang nim dé lam co s& kiém ké.

4. Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip thoi vao cac s6 theo dbi
tai san, xac dinh rd nguyén nhan hu hong mat mat, dé xuat bién phéap xir ly tai san,
bé&o céo véi lanh dao Cong ty theo ding quy dinh.

Piéu 16. Thanh ly tai san:

Hang nim theo dinh ky hoic dot xuat, trén co SO !(ét qua Kiém Kk tai san,
cac phong ban, 1dm trudng co trach nhiém ra soat, dé xuat cac hinh thuc thanh ly
tai san trinh lanh dao cong ty xem xét, quyet dinh doi véi nhing tai san het han su
dung theo ché d¢ ma khong thé tiep tuc st dung (do hu hong, gap su co, khong the
kh?C phuc duoc) hoac tai san chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma khéng
thé stra chira dugc hoac viéc sua chira khong hiéu qua (du toan chi phi sua chira
l6n hon 30% nguyén gié tai san). Viéc thanh ly tai san theo ding quy dinh hién
hanh vé phan cap quan ly, xt ly tai san cong.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Trach nhiém thi hanh:

1. Truéng, pho cac phong ban, Giam déc cac chi nhanh Lam truong, nguoi
quan Iy va ngudi lao dong thudc cong ty cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
Truéng phong, Giam déc cac chi nhanh Lam truong c6 trach nhiém quan triét, chi
dao va giam sat ngudi lao dong phong minh thyuc hién nghiém tic Quy ché nay va
cac quy dinh caa phap luat vé quan ly, sir dung von va tai san cua cong ty.

2. Truong phong, Giam dbc cac chi nhanh Lam truong, c& nhan thiéu tinh
than trach nhiém lam mat mat, hu hong hoac gay ra thiét hai vé von va tai san cua
cong ty thi can cir vao tinh chat, mic d6 thiét hai tai san thyc té gay ra dé quyét
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dinh mire va phuong thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va
cbng khai. Viéc xir ly trdch nhiém tap thé, ca nhan cé lién quan duoc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

3. Nhitng van dé khac ¢6 lién quan dén viéc quan Iy, sir dung von va tai san
Cong ty chua duoc dé cap tai Quy ché nay thi nhitng van de d6 thuc hién theo cac
quy dinh phéap luat hién hanh.

Piéu 18. Té chirc thuc hién:

1. Quy ché nay dugc pho bién dén toan thé nguoi quan ly va ngudi lao dong
thuoc Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Kon Ray va cé hiéu lyc thi hanh ké tu
ngay ky Quyet dinh ban hanh quy che.

2. Yéu cau toan thé nguoi quan Iy, nguoi lao dong caa cong ty thuc hién
nghiém tic Quy ché nay va cac quy dinh khéc cd lién quan vé quan ly, sir dung
vdn va tai san cua cong ty.

3. Phong T6 chic - Hanh chinh chu tri phdi hop véi cac phong ban, 1am
truong kiém tra, giam sat viéc quan ly vén va tai san cua cac phong ban, 1am
truong, Tham muu ldnh dao cbng ty diéu chuyén tai san gitta cac phong, 1am
truong khi can thiét.

4. Phong T6 chic - Hanh chinh chu tri phéi hop véi cac phong ban, 1am
treong co trach nhiém tham muu gitp 1anh dao cong ty trong viéc quan ly, sir dung
tai san cong theo quy dinh cua Luat Quan ly, st dung tai san cong va cac van ban
hudng dan thi hanh.

5. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van d& méi phét sinh can bb sung hoic
co vuong mac can stra ddi, bd sung thi nguoi lao dong bao cao Truong phong,
Giam déc 1am truong; Truong phong, Giam déc 1am truong cd trach nhiém tong
hop ndi dung cua bo phan minh bao céo kip thoi vé 1anh dao cong ty dé xem xét,
xt ly theo quy dinh./.
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